
TIMBRESTIMBRESTIMBRESTIMBRES    

En este sector del sistema es donde se efectúa la carga de timbres fiscales que pueden ser 

utilizados para sellar la expedición de cada CFDI del sistema. 

Para entrar a esta opción entre al menú OPCIONES – TIMBRES  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estos timbres son independientes de los folios de control interno que sean manejados por la 

empresa, los cuales sirven para tener identificado en forma cronológica la expedición de cada 

CFDI para mantener un orden secuencial de expedición. 

 

Debe tener en cuenta que el proceso de timbre fiscal lo efectúa el SAT y le asigna un folio fiscal a 

cada comprobante expedido, por lo que es necesario que al momento de elaborar un CFDI la 

computadora se encuentre conectada a internet. 

 

Al entrar se muestra una pantalla con la lista de paquetes de timbres fiscales que se han 

solicitado y que se encuentran activos o pendientes de cargar la llave. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tiene la opción de:  

 

SOLICITAR TIMBRES: opción para generar solicitud de llave para timbres.  

CONSULTAR SOLICITUD: permite ver solicitud de llave de timbres. 

CARGAR LLAVE: opción para cargar la clave de la llave que activa los timbres. 

INSTRUCCIONES: para ver instructivo de manejo de llave de timbres. 

ACTIVAR LLAVE: para seleccionar la llave que activa los timbres. 

SALIR: regresar al menú anterior.  

 

Los botones de función se encuentran al pie de la ventana.  

Posicionando el mouse en cada botón se muestra la función que tiene cada uno de ellos. 

 

 

 

 

FUNCIONES DE FUNCIONES DE FUNCIONES DE FUNCIONES DE TIMBRES TIMBRES TIMBRES TIMBRES FISCALESFISCALESFISCALESFISCALES    

    

SOLICITARSOLICITARSOLICITARSOLICITAR    

Opción para generar archivo de solicitud de llave para activar timbres fiscales 

 

Cada vez que entre a esta opción se va a generar un nuevo número de solicitud de timbres que es 

independiente para cada paquete de folios fiscales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INSTRUCCIONES INSTRUCCIONES INSTRUCCIONES INSTRUCCIONES PARA ACTIVAR LLAVE DE TIMBRES FISCALESPARA ACTIVAR LLAVE DE TIMBRES FISCALESPARA ACTIVAR LLAVE DE TIMBRES FISCALESPARA ACTIVAR LLAVE DE TIMBRES FISCALES    

Para que el sistema pueda generar CFDI necesita tener activo un paquete de timbres fiscales 

 

Para activar un paquete de timbres fiscales realice lo siguiente:  

1.- Entre al menú OPCIONES al sub menú de TIMBRES y entre al botón de SOLICITAR 

TIMBRES 

2.- Llene los datos del número de factura de compra de timbres, el nombre de la persona que 

solicita los timbres, su mail y teléfono celular de contacto para enviarle la clave de la llave para 

activar el paquete de timbres fiscales 

3.- Seleccione el botón de GENERAR ARCHIVO DE SOLICITUD y envíelo al mail 

xagaz@outlook.com 

4.- Xagaz le hará llegar por mail o por mensaje de celular el número de clave para activar el 

paquete de timbres fiscales. 

5.- Entre al menú OPCIONES, al sub menú de TIMBRES, entre al botón de CARGAR LLAVE y 

registre la clave de activación del paquete de timbres, 

6.- Seleccione el botón de ACTIVAR TIMBRES para que se ponga disponible para su uso el 

paquete de timbres fiscales y con esto el sistema ya se encuentra listo para generar CFDI hasta 

que se agote el paquete de timbres. 

 

IMPORTANTE: 

A.- La llave solo permite utilizar 100 timbres fiscales por cada solicitud y solo sirven para una sola 

empresa y una sola computadora 

B.- En caso de eliminar la empresa; formatear el disco duro donde se encuentra instalado el 

sistema o eliminar la carpeta XAGAZ; la llave quedará inutilizable y no podrá volver a recuperarse 

aún y cuando hayan quedado timbres fiscales pendientes de utilizar. 

C.- Para activar el botón de TIMBRES, es necesario que por cada empresa previamente se 

registren los datos de EMPRESA, CERTIFICADO Y EJERCICIO FISCAL. 

D.- El paquete de timbres fiscales estará activo hasta que se agoten. 

E.- Una vez que se agoten los timbres, es necesario generar una nueva SOLICITUD de 

TIMBRES, repitiendo el procedimiento de solicitud de clave de timbres  

F.- El sistema de CFDI lo puede instalar en las computadoras que necesite con el único requisito 

de cargar los TIMBRES requeridos para cada empresa 

G.- Para operar el sistema en RED se debe adquirir una LLAVE especial con costo adicional. 

 

 

Para capturar la LLAVE para activar el paquete de timbres fiscales solicitados es necesario 

seleccionar con el cursor el número de registro solicitado que se encuentra en status de 

PENDIENTE y entrar a la opción de LLAVE para capturar su clave correspondiente. 

    

    

    

    

    

    



CARGAR LLAVE CARGAR LLAVE CARGAR LLAVE CARGAR LLAVE     

Para capturar la LLAVE para activar el paquete de timbres fiscales solicitados es necesario 

seleccionar con el cursor el número de registro solicitado que se encuentra en status de 

PENDIENTE y entrar a la opción de LLAVE para capturar su clave correspondiente. 

Una vez capturada la clave de la LLAVE seleccione el botón de GRABAR, el sistema lo regresa al 

menú de timbres fiscales, seleccione con el cursor el número de autorización que corresponda y 

seleccione el botón de ACTIVAR LLAVE para que quede activo ese paquete de timbres fiscales, 

los cuales serán utilizados para timbrar CFDI hasta que se agoten.  

El sistema le lleva un conteo del número de timbres utilizados para que este al pendiente cuando 

haya que recargar nuevo paquete de timbres fiscales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

    


